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Yogyakarta, ...............................20.........

Hal
: Permohonan Dokumen Hasil  Studi

Kepada



Kasubag. Administrasi Akademik, Kemahasiswaan dan Kerjasama



Politeknik ATK






YOGYAKARTA

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan dibawah ini Saya :

N a m a
: …………………………………………………………….

No. Mahasiswa
: …………………………………………………………….

Jurusan
: …………………………………………………………….

dengan ini mengajukan permohonan Dokumen Hasil Studi untuk keperluan :

.................................................................................................................................................................

Demikian atas terkabulnya permohonan ini, Saya sampaikan terima kasih.

                     Mengetahui






    Hormat kami,

       Dosen Pembimbing Akademik 




           Pemohon/Mahasiswa

...............................................................




......................................................

NIP.





NIM.

*) Coret yang tidak perlu
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Form : 14
SURAT KETERANGAN MASIH KULIAH

Nomor :            /Ket/SJ-IND.7.7/  /201
Yang bertanda tangan dibawah ini :

N a m a


: Marsudi Widodo, S.IP

N I P



: 196707011987121001

Pangkat/Golongan Ruang


:  Penata; III/d

Jabatan



: Ka.Sub.Bag. Adm. Akademik, Kemahasiswaan & Krjsma

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa 
:

1.   N a m a


:  
Program Studi


: 

NIM


:  

Tahun ke/Semester


:  

Tahun Ajaran


:  

Kuliah di


: Politeknik ATK Yogyakarta

Nama Orang Tua  anak tersebut 


:

2.   N a m a


:  

NIP/Nopen/NRP/NIK


:  

Pangkat/Golongan Ruang


:  

Instansi


:  
Yang bersangkutan pada Tahun Akademik  20     /20       tercatat sebagai mahasiswa yang masih aktif.  

Surat Keterangan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk keperluan kelengkapan Administrasi untuk orang tua.

Demikian surat keterangan ini dibuat, agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yogyakarta, …………………………

Kasubag. Adm. Akademik, Kemahasiswaan & Krjsma

Marsudi Widodo, S.IP

196707011987121001
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Form : 14

SURAT PERMOHONAN CUTI

Kepada Yth.

Pembantu Direktur Bidang Akademik Politeknik ATK Yogyakarta

Di

   Yogyakarta

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan dibawah ini Orang Tua/Wali Mahasiswa :

Nama


:............................................

Alamat


:............................................

Contac Person
:............................................

Dengan ini mengajukan permohonan cuti a/n Mahasiswa dibawah ini selama ..........................semester, di semester.........................Tahun Ajaran................/............ ...... dikarenakan................................

Nama Mahasiswa
:............................................

No. Mahasiswa

:............................................

Jurusan


:............................................

Demikian surat permohonan cuti ini saya buat sebenar benarnya, terimakasih atas perhatiannya

	Mahasiswa,

(                                         )
	Yogyakarta, .................................

Orang Tua / Wali Mahasiswa,

(                                           )

	Mengetahui,

Kaprodi

(                                        )
	Mengetahui,

Dosen Pembimbing Akademik

(                                            )

	ACC :


	Menyetujui,

Pembantu Direktur Bidang Akademik

(                                       )
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Form : 15

CONTOH PERMOHONAN DISPENSASI

Kepada Yth.

Pembantu Direktur Bidang Akademik Politeknik ATK Yogyakarta

Di

   Yogyakarta

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan dibawah ini Orang Tua/Wali Mahasiswa :

Nama


:............................................

Alamat


:............................................

Contac Person

:............................................

Dengan ini mengajukan permohonan dispensasi pembayaran SPP  a/n Mahasiswa dibawah, dikarenakan..............................................................................................................................................dan saya sanggup memenuhi kuwajiban pembayaran SPP paling lambat...........................( sebelum masa UTS)

Nama Mahasiswa
:............................................

No. Mahasiswa

:............................................

Jurusan


:............................................

Demikian surat permohonan cuti ini saya buat sebenar benarnya, terimakasih atas perhatiannya

	Mahasiswa,

(                                         )
	Yogyakarta, .................................

Orang Tua / Wali Mahasiswa,

(                                           )



	Mengetahui,

Kaprodi

(                                        )
	Mengetahui,

Dosen Pembimbing Akademik

(                                            )
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Form : 16

PERMOHONAN RESET PASWORD

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan dibawah ini  Mahasiswa Politeknik ATK Yogyakarta :

Nama Mahasiswa
:............................................

No. Mahasiswa

:............................................

Jurusan


:............................................

Mengajukan reset password untuk akun masuk dalam Sistim Informasi Akademik dikarenakan lupa password lama yang saya buat

Demikian permohonan ini saya buat sebenarnya, terimakasih atas perhatiannya

	Dosen PA

(                                         )
	Yogyakarta, .................................

Mahasiswa

(                                           )
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Kepada Yth. Kasubag. Adm. Akademik, Kemahasiswan dan  kerjasama

Pioliteknik ATK Yogyakarta

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini mengajukan permohonan herregrestasi, KRS…dll semester ………….TA. ……, dan berjanji tidak mengulang keterlambatan ini.

Nama
:…………

NIM
:…………

Prodi
:…………

Demikian permohonan ini disampaikan dan terimakasih atas terkabulnya.

Yogyakarta,…….Bulan, Tahun

Nama Mahasiswa

	Menyetujui Prod dituju

Kaprodi TPK / TPPK / TPKP


	Menyetujui Prodi Asal 

TPK / TPPK / TPKP


	Mengetahui Dosen PA




BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA INDUSTRI

POLITEKNIK ATK YOGYAKARTA

      Jl. Prof. Dr. Wirjono Projodikoro, SH. (Ringroad Selatan), Glugo, Panggungharjo, Sewon, Bantul, Yogyakarta 55188

Telp/Fax. : (0274) 383727 Website: www.atk.ac.id E-mail: info@atk.ac.id
	


Contoh Surat Permohonan KRS Lintas Prodi

Kepada Yth. Pembantu Direktur

Pioliteknik ATK Yogyakarta 

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini mengajukan permohonan mengambil mata kuliah lintas prodi semester ………….TA. ……, dengan mata kuliah :                                           

Mata kuliah
:…………  

SKS

:…………

Prodi asal

:…………

Prodi dituju
:………..

Demikian permohonan ini disampaikan dan terimakasih atas terkabulnya.

	Menyetujui

Pembantu Direktur I


	Mengetahui

Kaprodi TPK / TPPK / TPKP


	Mengetahui Dosen PA




